
Die Kommunale Zenngrund-Allianz ist der Zusammenschluss 
von sieben Kommunen im nördlichen Landkreis Fürth. Ziel der 
Vereinigung ist u. a. die engere Zusammenarbeit bei gemeinde-
übergreifenden Aufgaben und Projekten. 

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt

eine Verwaltungsfachkraft w/m/d 
(VFA-K, AL I/AL II)

in Teilzeit mit 20 Wochenstunden
Dienstsitz ist bei der Stadt Langenzenn

Die Stelle ist vorläufi g auf zwei Jahre befristet, mit der Option auf 
Weiterbeschäftigung.

Ihre Aufgaben unter anderem
•  Ansprechpartner/in für die Zusammenarbeit 
 der Mitgliedsgemeinden
•  Betreuung des ILEK-Verfahrens Seitens der Mitgliedsgemeinden
•  Untersuchung und Aufbau von Zusammenarbeitsmöglichkeiten 
 in sämtlichen Verwaltungs- und Versorgungsbereichen der 
 Gemeinden
• Projektarbeit, Sonderaufgaben
•  Koordination, Betreuung von Arbeitskreisen und Tagungen
•  Öffentlichkeitsarbeit der Allianz
•  Organisation, Vor- und Nachbereitung von Sitzungen

Ihr Profi l
•  Eine abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfach-
 angestellte/r oder eine gleichwertige Qualifi kation
•  Umfassendes Verwaltungswissen, idealerweise mehrjährige  
 Berufserfahrung
•  Sie erledigen die Ihnen übertragenen Aufgaben selbständig,
 gewissenhaft und zuverlässig und sind vertraut im Umgang 
 mit Rechtsvorschriften
•  Gute Kommunikationsfähigkeit in Wort und Schrift
•  Sicherer Umgang mit den gängigen EDV-Programmen

Das erwartet Sie
•  Ein moderner Arbeitsplatz in angenehmer Arbeitsatmosphäre
•  Ein anspruchsvoller und interessanter Aufgabenbereich
•  Entgelt und Sozialleistungen nach den Tarifvorschriften 
 für den öffentlichen Dienst (TVöD)

Finden Sie sich in dem Profi l wieder? 
Dann senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen
bis spätestens 31.8.2019 an die

Stadt Langenzenn
Friedrich-Ebert-Straße 7
90579 Langenzenn
personalamt@langenzenn.de


